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KWESTIE

INFORMACYJNE

* W tym tygodniu zostang przygotowane
umowy dotacji.

* Umowy bedg podpisywane elektronicznie —
otrzymajg Panstwo na wskazane w ofercie
adresy mailowe link do systemu Autenti.

* Wystanie dotacji w ciggu 14 dni od
podpisania umowy.



/MIANY W
PROJEKTACH
— BEZ

ANEKSU W
UMOWIE

—
V4
Zmiany, ktore moga wprowadzic

Panstwo na wtasng reke, bez
koniecznosci informowania nas o tym:

e Zmiany w harmonogramie
poszczegolnych dziatan.

* Zmiany w tematyce oraz osob
prowadzgcych poszczegolne
zajecia/szkolenia.

* Zmiany lokalizacji organizowanych
wydarzen.

N\

\



—
V4

Zmiany, o ktérych muszg nas

Panstwo poinformowac przed ich

ZM|ANY W wprowadzeniem:
PROJEKTACH e Budzet zadania - zwiekszenie

pozycji budzetowej o wiecej niz
15%.

wW UMOWIE * Wydtuzenie projektu, jednak nie

pozniej niz 31 pazdziernika 2025 .

— Z ANEKSEM




/MIANY — DODATKOWE INFORMACIE

* Podsumowujgc — wiekszos¢ zmian mogg Panstwo wprowadzaé sami,
jednak prosimy pamietac o tym, zeby te modyfikacje nie wptywaty na
zmniejszenie rezultatow projektu!

* W przypadku zmian wymagajgcych naszego zatwierdzenia prosimy o
wiadomosc¢ mailowg z trescig ,Wnioskujemy o wprowadzenie zmian
...... d0o umowy dotacji nr .......” —jesli otrzymajg Panstwo w
odpowiedzi akceptacje, to od tego dnia mozna wprowadzac zmiany.

* W przypadku zmiany daty lub lokalizacji poszczegdlnych inicjatyw
rowniez prosimy o informacje mailowg — bedziemy prowadzic
kontrole wybranych projektow, wiec bedzie to istotne przy procesie
uktadania planu wizyt.



PROMOCIA
PROJEKTU

Realizatorzy projektow zobowigzuja
sie do promocji zrodet
finansowania swoich zadan na
wszelkich materiatach:

1.

Wpisy w mediach
spotecznosciowych.

Witryny internetowe.
Plakaty i ulotki.

Filmy i relacje zdjeciowe.
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PRZYKEAD
INFORMACJI O
ZRODLE

FINANSOWANIA

STOWARLZYSZENIE
ODRA-NIEMEN

0 nas

Cddziaty
Aktuainosci
Sposoby wsparcia
Projekty
Wspdipraca
Partnerzy

Kontakt

Sklep charytatywny

Do tego zestawu prosimy rowniez o dotgczenie logotypu

TEMAL realiZac)l | FOZICZENIE ProjeKIow.
Gorgeo zap y do udziatu w k

Help-Desk

Po zakonczeniu szkolen na stronie internetowej projektu uruchomiany jest Help-desk - najczesciej

zadawane pytania i odpowiedzi na nie SPRAWDZ TUTAJ

Finansowanie projektu

DOFINANSOWAND
ZE SRODKOW
BUDZETU PANSTWA
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SFINANSOWANO ZE SRODKOW NARODOWEGO INSTYTUTU WOLNOSCI - CENTRUM
ROZWOJU SPOLECZENSTWA OBYWATELSKIEGO W RAMACH RZADOWEGO PROGRAMU
FUNDUSZ INICJATYW OBYWATELSKICH NOWEFIC NA LATA 2021-2030

Stowarzyszenia Odra-Niemen ©



PROMOCIA — DODATKOWE INFORMACIJE

* Logotypy umieszczamy tylko na materiatach graficznych i filmowych —
prosimy o robienie screenéw stron lub zdjec¢ plakatow/ulotek z
logotypami.

* Do sprawozdania bedziemy wymagac zatgczenia minimum 5
zdjec/print screendw dokumentujacych promocje projektu.

* Na wszelkich wpisach w mediach spotecznosciowych nalezy dopisac
na samym dole ,,Sfinansowano ze srodkow Narodowy Instytut
Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego w

ramach Rzadowego Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
NOWEFIO na lata 2021-2030"



Logotypy beda

dostepne na
naszej stronie

STOWARZYSZENIE
ODRA-NIEMEN

O nas

Oddziaty
Aktualnosci
Sposoby wsparcia
Projekty
Wspdipraca
Partnerzy

Kontakt

Sklep charytatywny

wania. Po akceptacii, pr:
m paczty e-mail).

Szkolenia dla beneficjentow

W dniu 26.05 o godzinie 17:00 odbedzie sig obowia:

rozliczenia projektu

enie online dla beneficjentdw kankursu z reali

LINK DO SZKOLEMIA

Pliki do pobrania

« Zestaw logotypdw do obowiazku informacyjnego

Szkolenia

Zapraszamy Panstwa na bezplatne szkolenia w zakresie tworzenia wnicskdw o dofinansowanie oraz wazelkich innych
informacji na temat konkursu. Szkolenia odbeds sie w systemie on-line, w nastepujacych terminach:




* W ramach konkursu bedziemy prowadzic
dwuetapowg kontrole projektow:

a) Podczas ich realizacji.
b) Po ztozeniu sprawozdan.

KONTROLE Podczas realizacji przyjedziemy zobaczy¢
= Panstwa projekt, poznac sie i doradzic, jesli
PROJEKTOW wystgpig jakies problemy/pytania.

Kontrola po ztozeniu sprawozdanh bedzie '
gtownie dotyczyc¢ sprawdzenia kwestii
finansowych, informacyjnych oraz uzyskanych,
rezultatow.

P 4
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* Prowadzimy kontrole gtownie po to, aby

na biezgco pomaoc Panstwu w realizacji \
projektow.

* Naszym gtownym celemgest to, aby

KO NTRO LE = projekty sie odbyty i miaty silny wymiar

spotecznego wptywu na Waszych

DO DATKOWE beneficjentow i mieszkancéw regionu.

* W drugiej potowie roku zorganizujemy
IN FORMACJ E spotkanie w naszej siedzibie, abySmy
mogli sie wszyscy wzajemnie poznac,
wymieni¢ doswiadczeniem i kontaktami.
W momencie ustalenia daty spotkania
wyslemy zaproszenia drogg mailowa.




REALIZACJA PROJEKTU = O CZYM NALEZY
PAMIETAC?

* O informacji o zrodle finansowania projektu.
* O dokumentacji ksiegowej i formalnej:

a) Faktury musza by¢ wystawione na dane z umowy (dotyczy organizacji
formalnych) w terminie ustalonym w umowie. Wszystkie dokumenty

W\{<stavx_/i_c>ne lub optacone po zakonczeniu terminu zadania nie mogg byc
zakwalifikowane do budzetu.

b) Dokumenty potwierdzajgce wniesiony wktad wtasny osobowy oraz

rzeczowy — wzory tych dokumentéw bedg mozliwe do pobrania z naszej
strony.

* Wszystkie dokumenty finansowe muszg byc na odwrocie trwale oEisane —
nazwa zadania, zrodto finansowania, kwota optacona z dotacji i wktadu
wtasnego finansowego. Wzor takiego opisu bedzie rowniez do pobrania.



REALIZACJA PROJEKTU PRZEZ GRUPY
NIEFORMALNE- O CZYM NALEZY PAMIETAC?

* W przypadku zawierania umow cywilno-prawnych z grupami
nieformalnymi prosimy o kontakt KONIECZNIE na poczatku realizacji
projektu — Stowarzyszenie przygotuje wszelkg dokumentacje do
podpisania. Adres do kontaktu: n.gosiewska-trojak@odraniemen.org

* Stowarzyszenie zwraca Panstwu poniesione koszty na podstawie wystanych
oryginatow faktur oraz wniosku o zwrot (dostepny w plikach do pobrania) —
Brosimy od razu po otrzymaniu faktury odestac jg do nas, abysmy mogli na

iezgco zaksiegowac wydatki. Jesli bedzie mozliwe uzyskanie faktury z
opoznionym terminem ptatnosci, mozna jg od razu wystac do nas na adres:
bm.(l;r_iac'hl)@@odraniemen.org (z informacja o nr dotacji i pozycji w

udzecie).

* Przed odestaniem oryginatow prosimy o zeskanowanie dokumentow —
bedzie to potrzebne do wypetnienia sprawozdania.



mailto:n.gosiewska-trojak@odraniemen.org
mailto:m.kriachko@odraniemen.org

Srodki trwate, zakupione w ramach projektéw
przez grupy nieformalne, muszg zostac
przekazane jako darowizna do wybranej
organizacji pozarzgdowej lub placowki

£ instytucjonalnej (szkota, przedszkole itp.) po
SRODKI zakonczeniu projektu!

TRWALE

W2zor na przekazanie srodkéw trwatych bedzie
dostepny do pobrania na naszej stronie — po '
wyborze podmiotu prosimy uzupetnic plik i
odesta¢ do nas drogg mailowa. /

o




SPRAWOZDANIE

e Zarowno organizacje formalne jak i grupy nieformalne sktadaja
sprawozdanie z realizacji zadania w generatorze Witkac.

e Ztozenie sprawozdania bedzie mozliwe dzien po zakonczeniu projektu
— jesli wpisali Panstwo, ze projekt zakonczy sie 31 pazdziernika, to od
1 listopada bedzie mozna edytowac i ztozy¢ sprawozdanie.

* Do sprawozdania nalezy wgra¢ obowigzkowe zatgczniki, czyli

minimum 5 plikdw (print screeny lub zdjecia) potwierdzajgce
realizacje zadania i obowigzek informacyjny.

* Termin sktadania sprawozdan — do 15 listopada 2025 r.



JAK OTWORZYC SPRAWOZDANIE?

A Dane oferty

i Informacje o ofercie Szczegoly oceny Historia oferty Umowa Dodatkowe Informacje
Testowa oferta Przyjeta
Sktadajacy - Dane alerty po foreniu

K : Data ziozenla wersli elektroniczne: 2019-11-29 08:27:17 J
dadana przez Jan Kowalski & Suma kontroina plerwotne| wers): e1fb-a400-1f02
W ramach konkursu: K¢ 5 15 o -

sstowy UDPP; ) ogloszoaym Mk epa . , Surma kantrolna ostatniel wersii. 196c-9a6d-971a
ycena formaina Pozytywna
e Monika Baszarab

CeENna menryloryczna

A\
. Pl__'."v't_\v‘.\ll‘.] Dzigkujemy za zloZenie oferty,
e Monika Basarab Wiydrukuyj wlarz oferty, podpisz go | przesllj na nozz adres
Pr zeviichywrarty termis wynikdéw YYYY-MM-DD

Suma kontrr

na plerwotne) wersjic e1fb-a400-1f02
Suma kontrolna ostatnie| wars| i 196¢-9a64-971a

srenia

nformacje finansowe

Catkowita wartosd Wniloskowana dotacja

200,00 z*

200,00 =

echniczne

wnlasku: 257567 (Numer progektu: 2)

-

- O Zapisu. 2019-12-02 13:25:53

. kontrolna plerwotne| wers): «1fb-ad400-1f02

e Suma kontrolna ostamiel wersji: 196¢-9a6d-971a

e Data; rs. oniczoe): 2019-11-29 08:27:17
.

Owane). 2019-12-02 13:30:22

Q Podglad oferty Y Oferta w PDF
Wersja sytemu 2 oferty

Alktuaina

3 Potwierdzenie w FDF

l

(& Nastepna do oceny A Sprawozdania © Funkcje

ysteamue 37



Z CZEGO SKtADA SIE SPRAWOZDANIE?

e Sprawozdanie sktada sie z dwoch czesci: merytorycznej i finansowe;.
* CzesC merytoryczna:

a) Opis przeprowadzonych dziatan — z podaniem liczby uczestnikow, lokalizacji i tematyki
wydarzen oraz szczegotow poszczegolnych inicjatyw.

b) Opis osiggnietych rezultatow — muszg by¢ one zgodne z tymi z oferty. Za projekt
prawidtowo rozliczony uznaje sie ten, w ktérym osiggnieto minimum 80% planowanych
rezultatow.

* Czesc finansowa:

a) Tabela z dokumentami ksiegowymi — kazdy z nich nalezy przypisac¢ do konkretnej
pozycji budzetu (nalezy wpisaé rowniez dokumenty wktadu osobowego i rzeczowego!).

b) Tabela z podsumowaniem kosztow poszczegdlnych pozycji budzetu.

c) Tabela z podziatem na zrodta finansowania — dotacja, wktad wtasny finansowy,
osobowy i rzeczowy.



KONTAKT DO
STOWARZYSZENIA

W razie jakichkolwiek watpliwosci, problemow lub
pytan prosimy o kontakt z nami — przez caly okres
trwania konkursu prowadzimy doradztwo
indywidualne drogg mailowg lub telefoniczng:

* regranting @odraniemen.org

* 71 35552 02 - w dni robocze w godzinach 10:00-
17:00.



f INIGRANTY NA DOLNYM SLASKU

Dziekuje za
uwage!

Zapraszam do zadawania pytan ©
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