
   
 

   
 

Instrukcja wypełniania wniosku dla grupy nieformalnej pod patronem oraz młodej 
organizacji. 

I. Dane oferenta – w tym miejscu należy wprowadzić wszystkie dane patrona lub 
organizacji. W związku z tym, że formularz na Witkac.pl zakłada udział polskich 
organizacji w polu NIP, województwo, powiat i gmina wpisujemy dane od organizatora 
konkursu. 

NIP: 8971678921 

Województwo: dolnośląskie 

Powiat: Wrocław 

Gmina: m.Wrocław 

Kod pocztowy: 53-676 

Wszystkie pozostałe dane muszą dotyczyć oferenta. 

W polu “Forma działania” wybieramy “młoda organizacja” lub “Patron”. Grupa 
nieformalna nie może samodzielnie złożyć wniosku. 

 



   
 

   
 

 

 

 

Tu należy wpisać dane kontaktowej do osoby która jest odpowiedzialna za złożenie 
wniosku lub koordynacje projektu.  



   
 

   
 

II. Zakres projektu 

W następnych polach uzupełniamy informacje o projekcie i jego zakresie. 

W syntetycznym opisie należy wskazać na czym będzie polegał projekt oraz wskazać 
miejsce, gdzie będzie realizowany. Należy określić beneficjentów, czyli opisać osoby 
dla których projekt  

będzie realizowany. Należy wskazać w jaki sposób beneficjenci będą dobierani do 
projektu i na jakich zasadach. Należy również opisać na jakie problemy czy potrzeby 
odpowiada projekt,  

jak zostaną one zaspokojone i na jakiej podstawie zostały stwierdzone. Maksymalna 
liczba znaków to 3000 tysiące. 

Plan i harmonogram projektu. W tym miejscu należy podzielić projekt na etapy i 
szczegółowo opisać na czym będą polegały i wskazać zakres dat w którym będą się 
odbywały. Należy poszczególne etapy wymienić w chronologicznej kolejności. Każdy 
kolejne działanie dodajemy przyciskiem “dodaj pozycję” 

Następna część wniosku dotyczy zakładanych rezultatów. Najpierw w części opisowej 
wymieniamy wszystkie rezultaty z podziałem na jakościowe i ilościowe oraz należy 
opisać trwałość rezultatów. Natomiast w tabeli muszą znaleźć się 3 rezultaty w tym 



   
 

   
 

przynajmniej jeden jakościowy wraz z podaniem wartości i sposobu pomiaru tego 
rezultatu, który w sprawozdaniu będzie trzeba udokumentować. 

III. Charakterystyka oferenta: Należy opisać doświadczenie organizacji lub wypisać 
doświadczenie osób członków grupy nieformalnej w działaniach na rzecz Polonii lub 
Polaków poza Polską. 

VI. Kalkulacja kosztów. 
W tabeli kosztów należy nazwać wydatki, wpisać ich jednostkę miary, następnie podać 
wartość jednostki i należy wskazać, czy koszt ma być poniesiona z dotacji lub z wkładu 
własnego. Koszty powinny być przypisane do odpowiednich działań zgodnie z wcześniej 
ustalonym harmonogramem. W każdym działaniu można wpisać kilka kosztów dodając 
je przyciskiem po prawej stronie “dodaj koszt”. 

 
 
 W drugiej tabeli należ wskazać wartości wkładu własnego z podziałem na  

własne środki finansowe, wkład osobowy i wkład rzeczowy. Suma wkładów musi się 
zgadzać z sumą wpisaną we wcześniejszej tabeli. 



   
 

   
 

Na końcu we wniosku można dodać uwagi do kosztorysu mogące mieć znaczenie przy 
ocenie. Np. uzasadnić jakiś koszt, dodać wycenę, opisać kwalifikacje prowadzących 
warsztaty lub dodać program.  

 

Na ostatnim etapie formularza należy złożyć oświadczenie czy oferent zalega czy też nie 
za podatki i składki emerytalne oraz oświadcza czy wszystkie podane informacje są 
zgodne z faktycznym stanem prawnym. 

Formularz ma automatyczną funkcję zapisu, ale można też ręcznie zapisywać i wracać 
do wypełniania oferty. Klikając przycisk po prawej stronie “zapisz i wyjdź” zostaniemy 
przekierowani na stronę główną oferty. W tej sekcji trzeba dodać odpowiednio 
wymagane załączniki jak “Dokument potwierdzający status organizacji polonijnej lub 
Patrona”, Dane członków grupy nieformalnej (minimum 2 osoby) lub osób realizujących 
projekt z ramienia młodej organizacji polonijnej (każda z osób tworząca grupę musi 
podpisać oświadczenie), oświadczenie RODO.  Wzory tych załączników są do pobrania 
na stronie konkursu.  

 


